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Ping ky cip Phiéu ly lich tw phap dap ing
dich vu cong truc tuyén mirc do 4
(Ban hanh kém theo Thong b&o s6 1152/TB-STP ngay 04 /05 / 2020
cua S Tw phdp thanh phé Can Tho)

Quy trinh cap Phiéu ly lich tu phap dap ang muac do 4 dich vu cong truc
tuyén cho phép c& nhan gui hd so yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap truc tuyén,
thanh toan phi cap Phiéu tryc tuyén va nhan Phiéu Iy lich tu phap truc tiép tai
try S& co quan cap Phiéu, cac budc cu thé nhu sau:

Buéc 1. Giri ho so yéu cau cap Phiéu ly lich tw phap truc tuyén

1. Hé so' yéu cdu cdp Phiéu Iy lich tw phdp truc tuyén:

- Déi V6i trwong hop nguwoi yéu cau cap Phiéu 1a cong dan Viét Nam
dang thuong trd hogc tam tru trong nuoc:

+ T khai yéu cau cap Phiéu LLTP theo mau s6 03/2013/TT-LLTP.

+ Ban chinh mét trong c4c gidy to sau: Thé can cudc cong dan, chang
minh nhan dan hoic ho chiéu dang c6 gia tri sir dung cua ngudi duoc cap Phiéu
ly lich tu phap.

+ Ban chinh sb ho khau.

+ Poi voi ngudi chua thanh nién, ngoai cac gidy to néu trén thi cha, me
hodc ngudi giam ho cua ngudi d6 phai bd sung ban chinh gidy to chitng minh
quan hé va ban chinh mét trong cac gidy to sau: Thé can cudc cdng dan, ching
minh nhan dan hoic ho chiéu cua cha, me, ngudi giam ho.

- Déi Véi truong hop nguoi yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp la nguoi
nuwoc ngoai dang cu tru o Viet Nam:

+ T& khai yéu cau cap Phiéu LLTP theo mau s6 03/2013/TT-LLTP.

+ Ban chinh ho chiéu dang con gia tri sir dung ciia nguoi dugc cap Phiéu
ly lich tu phap.

+ Ban chinh gidy chiing nhan thuong trd, gidy chung nhan tam trd, thé
thuong trd hoac thé tam tra.



2. Cach thire ding ky cap Phiéu Iy lich tu phap truc tuyén

- Ca nhan truy cap vao Trang dich vu ding ky cap Phiéu Iy lich tu phap
https:/lltptructuyen.moj.gov.vn (sau day goi la phan mém dang ky cap Phiéu)
dé giri hd so yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phéap truc tuyén.

+ Dbi voi To khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap:

- Cé4 nhan dién thdng tin truc tuyén trén to khai yéu cau cap Phiéu Iy lich
tu phap theo mau s6 03/2013/TT-LLTP. Truong hop cha, me hoic ngudi giam
ho thyc hién theo thu tuc cp Phiéu 1y lich tu phap cho ngudi chua thanh nién
thi khai théng tin trén To khai truc tuyén theo mau s6 04/2013/TT-LLTP.

+ Ddi véi céc gidy to khéc trong hd so yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phép:
ca nhan quét (scan) ban chinh cac gidy to thanh 01 tép pdf véi 6 phan giai 200
dpi tro 18n va tai 1én Phan mém dang ky cap Phiéu.

Bwéc 2. Tiép nhan, kiém tra hd so yéu ciu cip Phiéu Iy lich tu phap

Sau khi nhan duogc thong bao c6 hd so yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap
gui trén phan mém dang ky cap Phiéu, céng chic tai Bo phan Tiép nhan ho so
va tra Phiéu ly lich tu phéap thuc hién tiép nhan, kiém tra tinh day du, hop Ié cua
ho so:

- Trudng hop hd so day du, hop 1é theo quy dinh caa phap luat: trang thai
hd so trén Phan mém dang ky cap Phiéu 1a “Hé so day di, hop 16. Quy khach
vui 10ng chuyén khoan phi cdp Phiéu dé hoan thanh thi tuc yéu cau cdp Phiéu
ly lich twr phdp”. Phan mém s& cap mot Ma s6 hd so truc tuyén cho ngudi yéu
cau cap Phiéu Iy lich tu phap.

- Truong hop hd so chua day du, hop 18, cong chic tai Bo phan tiép nhan
hd so va tra Phiéu Iy lich tu phap giri thdng bao hudng dan b sung, hoan thién
hd so dén hom thu dién tir hodc gui tin nhin qua dién thoai cho c& nhan c6 yéu
cau cap Phiéu. Trang thai ho so trén Phim mém ding ky cap Phiéu 1a “ Pang
cho bé sung, hoan thién hé so™.

- Truong hop ho so bi tir chéi cap Phiéu theo quy dinh tai Diéu 49 Luat
Ly lich tu phap nam 2009, cong chirc tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra Phiéu
ly lich tu phap gui théng béo tir chdi tiép nhan hod so dén hom thu dién ta hoac
gui tin nhan qua dién thoai c& nhan c6 yéu cau cap Phiéu. Trang thai hd so trén
phan mém dang ky cap phiéu Ia “ Tur chei cap Phiéu Iy lich te phdp .

3. Chuyén khoan phi cap Phiéu ly lich tw phap


https://lltptructuyen.moj.gov.vn/

- Khi nhan dugc théng bao “Hé so day dii, hop 16. Quy khach vui 1ong
chuyén khodn phi cap Phiéu dé hoan thanh tha tuc yéu cdu cap Phiéu Iy lich tu
phap” hién thi trén Phan mém ding ky cap Phiéu, ca nhan thuc hién chuyén
khoan phi cip Phiéu vao tai khoan cia Sé Tu phap theo thdng tin cu thé sau:

+ Tén tai khoan: SO TU PHAP THANH PHO CAN THO
+ S6 tai khoan: 123000074857

+ Tén ngan hang: NGAN HANG TMCP CONG THUONG VIET NAM -
CHI NHANH CAN THO

+ Noi dung chuyén tién theo cau trac sau: TEN NGUOI PUGC CAP
PHIEU nop phi phiéu MA SO HO SO TRUC TUYEN (vi du: NGUYEN VAN
A nop phi cap phiéu 25632).

- Mtc phi: 200.000 dong/ lwot / ngwoi. Trudng hop ngudi yeu cau cap
Phiéu Iy lich tu phap d& nghi cap trén 02 Phiéu Iy lich tu phap trong mét 1an yéu
cau, thi ké tur phiéu tha 3 tro di t6 chirc thu phi dugc thu thém 5.000 dong/
Phiéu dé bu dip chi phi can thiét cho viéc in mau Phiéu ly lich tu phap.

Truong hop c& nhan chuyén tién bang ngoai té thi quy doi thanh tién Viét
Nam theo ti gia thi trudng ngoai té lién ngan hang tai thoi diém nop.

4. Thu ly hd so yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phap

- Ngay sau khi nhan duoc théng bao c& nhan cé yéu cau cap Phiéu ly lich
tu phap di chuyén tién thanh céng, S& Tu phap giri thdng béo “Pd thu ly ho
so” va ngay hen tra két qua dén hom thu dién tir hoic guri tin nhin qua dién
thoai c& nhan cd yéu cau cap phiéu. Bong thoi, trang thai hd so trén Phan mém
dang ky cap Phiéu 1a “ Da thu ly”.

- Thoi han cap Phiéu ly lich tu phap: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay
nhan dugc yéu cau hop I&. Truong hop nguoi duoc yéu cau cap Phiéu Iy lich tu
phap 1a cong dan Viét Nam da cu trd ¢ nhiéu noi hodc c6 thoi gian cu tri &
NuGC NGoai, ngudi nudc ngodi, truong hop phai xac minh vé diéu kién duong
nhién duoc xda an tich thi thoi han khong qué 15 ngay.

5. Tra Phiéu ly lich tu phap

- Ca nhan co6 yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap truc tiép mang ban chinh
cac gidy to trong ho so yéu cau cap Phiéu dén tru s¢ S& Tu phap ( Bé phdn tiép
nhdn va trd két qud) dia chi sé 286, dwong 30/4, phwong Xuan Khanh, qugn
Ninh Kiéu, thanh phé Cén Tho.



- Cong chuc tai B phan Tiép nhan ho so yéu cau va tra Phiéu Iy lich tu
phap thyuc hién ddi chiéu théng tin trén ban chinh va ban scan cac gidy to da gui
truc tuyén.

+ Truong hop thdng tin trén ban chinh dung véi thong tin trén cac gidy to
da gui truc tuyén, céng chuc tra Phiéu ly lich tu phap cho ca nhan theo quy
dinh.

+ Trudng hop ¢ sy gia mao gidy to, tai liéu yéu cau cap Phiéu Iy lich tu
phap; nguoi dén nhan Phiéu Iy lich tu phap khong phai 1a nguoi duoc cap Phiéu
ly lich tu phap hop phap theo quy dinh thi c& nhan khong duoc cap Phiéu ly lich
tu phap va khong duoc hoan tra lai phi cip Phiéu ly lich tu phap./.
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